Regulamin ksztalcenia na odleglos¢ w Liceum Ogolnoksztalcacym Nr VI we Wroclawiu

Postanowienia ogolne.

1. Niniejszy regulamin okre§la zasady i warunki i ksztalcenia na odlegto$¢ dla Uczniow i
Nauczycieli w LO NR VI.

2. Dyrektor Szkoly w porozumieniu z regionalng stacja epidemiologiczng Oraz organem
prowadzacym podejmuje decyzj¢ o wprowadzeniu nauczania zdalnego, okresla jego zakres,
czas, organizacj¢ i formg.

3. Administratorem danych przetwarzanych w ramach edukacji zdalnej jest Szkota.
Zakres przetwarzanych danych osobowych w tej sytuacji to: imig¢, nazwisko, login
uzytkownika oraz nazwa Szkoty. Dodatkowe informacje dotyczace zasad przetwarzania
i ochrony danych osobowych podane sag w Polityce prywatnosci dost¢gpnej na stronic www
Szkoty.

4. Administratorem danych przetwarzanych w narzg¢dziach, systemach, aplikacjach stuzacych
do ksztatcenia na odleglo$¢ jest dostawca danego rozwigzania. Nalezy doktadnie zapoznad
si¢ z regulaminami 1 Politykami prywatno$ci dostawcoéw uslug 1 rozwigzan stuzacych
do zdalnego nauczania, z ktoérych korzystaja uczniowie i nauczyciele.

5. Szkota zapewnia narzedzia umozliwiajagce nauczycielom prowadzenie zaj¢¢ zdalnych
oraz bezpieczng komunikacj¢ z uczniami i rodzicami, wdrazajac je kompleksowo w calej
placowce.

6. Nauczyciel musi pamigta¢ o bezpiecznym korzystaniu z komputerow 1 innych urzadzen
zardéwno wtedy, gdy zapewnil mu je pracodawca, jak i wtedy, gdy korzysta z wlasnych.

7. Nauczyciel moze przetwarza¢ dane osobowe ucznidw i ich rodzicow tylko w celach
zwigzanych z wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych i zgodnie z zasadami ochrony danych
osobowych oraz stosownych deklaracji rodzicow/opiekunow.

Organizacja pracy zdalnej

. Plan zaje¢ pozostaje bez zmian. Lekcje rozpoczynaja si¢ od 7.30.

. Lekcje zdalne trwaja 45 minut, przerwy zgodnie z planem lekcji zaje¢¢ stacjonarnych.

. W dzienniku Librus odnotowywane s3: temat, frekwencja z opisem zdalne nauczanie

- forma komunikacji z uczniami pozostaje ta sama — poprzez dziennik Librus i MS Teams:
a) wiadomosci

b) zadanie domowe

c) terminarz

d) dodawanie zasobow do lekcji (link do zaje¢¢ online, link do kart pracy itp.)
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4. Przy kazdej ocenie wpisywanej uczniom konieczny komentarz - za co konkretnie jest ocena
( data zadanego zadania lub nazwa).

5. Podczas zaje¢ dydaktycznych nauczyciele zobowigzani sg do prowadzenia zaje¢ w

bezposrednim kontakcie z uczniem ( audio lub audio-wizualnym, czat w czasie rzeczywistym),

uzywajac Office 365, Teams w tym:

- wszystkie godziny wychowawcze - cata lekcja

- czes$¢ zajec dydaktycznych - proporcjonalnie do potrzeb ucznidéw 1 mozliwos$ci nauczyciela
Ta forma lekcji powinna by¢ dostosowana do ilo$ci zaje¢ z dang klasa.

6. W przypadku zaje¢ w miedzyoddziatach nauczyciele prowadza zajecia stacjonarne oraz
organizuja wybrana forme pracy zdalnej z uczniami z klas bedacych na nauczaniu zdalnym i
odnotowuja tym uczniom frekwencje zdalna.




7. Kody dostepu dla uczniéw generuje administrator sieci, przesyta je do wychowawcow, ktorzy
rozsyltaja je do uczniow.

8. W sytuacji ksztalcenia na odleglos¢, o ile beda na to pozwalaty przepisy i stan epidemiczny,
nauczyciel kazdego przedmiotu ma prawo zorganizowa¢ dla klasy sprawdzian lub probny
egzamin maturalny jeden raz w semestrze, a uczniowie sg zobowigzani przyjecha¢ do szkotly i
wzig¢ w nim udzial.

9. Zebrania i konsultacje odbywaja si¢ w formie elektronicznej z wykorzystaniem komunikatora
Teams lub stacjonarnie w zaleznosci od formy pracy calej szkoty.

Warunki korzystania z systemu zdalnego nauczania

1. Warunkiem korzystania z nauczania zdalnego jest:

a. posiadanie statusu ucznia Szkoty,

b. posiadanie adresu poczty elektronicznej ucznia,

€. zalozenie indywidualnego konta dla kazdego ucznia, pozwalajacego na dostep do zajeé
realizowanych online,

d. zalozone, indywidualne konta dla kazdego z nauczycieli. Komunikacja ze szkotg i
wymiana stuzbowych danych odbywa si¢ tylko przez zorganizowane przez szkotg konta
pocztowe nauczycieli.

2. Szkota wymaga od reprezentujacego ucznia rodzica/opiekuna prawnego podania danych do
zalozenia konta w systemie zdalnego nauczania, ale tylko w zakresie niezbednym do tego,
aby to konto zatozy¢.

3. Szkolny administrator/dostawca ustugi przydziela konto, hasto i wysyta dane konfiguracyjne
na adres poczty elektronicznej rodzica lub nauczyciela. Rodzic/opiekun prawny ucznia,
konfigurujg ustuge zgodnie z instrukcja na stronie logowania. Podczas pierwszego logowania,
uzytkownik (uczen lub przedstawiciel) zobowigzany jest do zmiany hasta
na nowe, znane tylko jemu.

Narzedzia i zasady do prowadzenia bezpiecznej lekcji online

1. W lekcji moga bra¢ jedynie uczniowie z danej klasy lub grupy, zidentyfikowani imieniem i
nazwiskiem. Nie mogg W niej uczestniczy¢ osoby postronne.

2. Wiascicielem i prowadzacym lekcje jest nauczyciel i tylko on ma prawo do wyciszania
uczestnikOw 1 prezentowania swojego ekranu, poza sytuacjami wyjatkowymi wynikajacymi
z przebiegu zaje¢ np. prezentacja ucznia, grupy itp.

3. W systemie nauczyciel moze publikowaé jedynie ogolne materialty edukacyjne,
bez ujawniania jakichkolwiek danych osobowych uczniow lub rodzicéw. Linki do lekcji nie
powinny by¢ publikowane na stronie Szkoty.

4. Hasta do konta nie mogg by¢ przekazywane osobom trzecim. Konto ucznia jest jednoczesnie
kontem jego rodzica/opieckuna prawnego, za pomocg ktorego, oprocz systemu Librus,
nauczyciel, wychowawca lub Dyrekcja moze nawigzywaé z rodzicem/opiekunem kontakt.

5. Kamera powinna pokazywac tylko to, co faktycznie moze by¢ pokazane w trakcie lekcji.
Dotyczy to takze dzielenia ekranu.

Srodki bezpieczenstwa dla miejsc i narzedzi wykorzystywanych do zdalnego
nauczania
1. Prowadzenie zaj¢¢ zdalnych moze wymagaé korzystania przez nauczyciela z poczty
elektronicznej do kontaktu z uczniami lub rodzicami, w zaleznosci od posiadanych kont (
Librus/MS Office) Nauczyciel powinien prowadzi¢ taka korespondencje ze shuzbowej
skrzynki pocztowej, ktorg zapewnia mu Szkota.
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VI.

W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach i1 za zgoda Dyrektora Szkoty, dopuszcza sig¢

mozliwos¢ wykorzystania do celow stuzbowych prywatnej skrzynki pocztowej nauczyciela,

jednak przy zachowaniu rozwagi i bezpieczenstwa.

Szczegbdlng uwage nalezy zwroci¢ na zabezpieczenie danych osobowych udostepnianych

w przesytanych wiadomos$ciach. Zawsze przed wystaniem wiadomosci, nalezy upewnic sig ,

czy niezbedne jest wyslanie danych osobowych, oraz ze zamierza si¢ wysyla¢ ja

do wlasciwego adresata. Ponadto trzeba sprawdzi¢, czy w nazwie adresu e-mail adresata nie

ma np. przestawionych lub pominietych znakéw tak, aby nie wysta¢ takiej wiadomosci

do 0s6b nieupowaznionych. W przypadku korzystania z domowej sieci WiFi, nalezy upewnic¢

si¢, ze zostata ona skonfigurowana w sposob minimalizujacy ryzyko wlamania

Minimalne wymagania dla urzadzenia w zakresie bezpieczenstwa:

a. Na urzadzeniu jest legalne i aktualne oprogramowanie,

Zostaly wlaczone automatyczne aktualizacje,

Zostata wlaczona zapora systemowa,

Zostatl zainstalowany i dziala w tle program antywirusowy,

Zalogowanie do systemu wymaga uwierzytelnienia z wykorzystaniem indywidualnego

loginu i hasta uzytkownika,

f. Wylaczono autouzupetnianie i zapamigtywanie hasta w przegladarce internetowe;.

Niedozwolone jest ksztalcenie na odleglos¢ w miejscach publicznych, jak kawiarnie

(w tym internetowe), restauracje, galerie handlowe, gdzie osoby postronne mogtyby ustyszec¢

fragmenty rozmow lub zapoznac si¢ z fragmentami zaj¢c.

Dziataniami zabronionymi w pracy z ustugg sa:

a. wykorzystywanie ustugi do wysylania wiadomosci nie dotyczacych obowigzkéw
stuzbowych,

b. udostepnianie tresci objetych ochrong praw autorskich,

C. przechowywanie, udostgpnianie, rozpowszechnianie tresci i materialow zabronionych
i niezgodnych z prawem.
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Etykieta i zasady na lekcjach online
Przed kazdymi zajeciami powinno na komputerze czy komorce zostaé wytaczone wszystko,
co dzieje si¢ w tle a CO moze rozpraszac i przeszkadza¢ w uczestnictwie w zajeciach.

. Uczen ma obowigzek przed lekcja poinformowaé¢ w sposob skuteczny prowadzacego o

wszelkich ktopotach technicznych uniemozliwiajacych lub utrudniajgcych mu branie udziatu
w pelni w zajeciach. W razie powtarzajacych si¢ nagminnie tego typu informacji nauczyciel
informuje wychowawce, ktory weryfikuje u rodzica/opiekuna stan faktyczny

Uczen ma obowigzek stawia¢ si¢ punktualnie na zaj¢ciach:

- pojawienie si¢ na nich w ciggu pigciu minut traktowane jest jak spoznienie, ze wszelkimi
wynikajacymi z tego konsekwencjami

- powyzej pieciu minut — jako nieobecnos$¢ na zajeciach

Uczniowi nie wolno, bez wczesniejszego poinformowania prowadzacego, opuszcza¢ w
trakcie trwania zajg¢ — taka sytuacja jest traktowana jak nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ na
zajg¢ciach

Uczen informuje werbalnie lub za pomoca czatu przed lekcja o nieprzygotowaniu do niej,
braku zadania itp..

Na zajgciach obowigzuja takie same zasady jak te okreslone w WZO zawartym w statucie
szkoty — wyjatkiem mogg by¢ sytuacje okreslone przez prowadzacego wczesniej. Za ztamanie
w/w zasad uczen ponosi konsekwencje okreslone w w/w dokumentach zar6wno w zakresie
nauczanego przedmiotu jak i oceny zachowania.



7. Uczen loguje si¢ zawsze swoim imieniem i nazwiskiem, nie podszywa si¢ pod nikogo innego,
nie zmienia nickdw w czasie lekcji.

8. Uczen ma obowigzek bra¢ aktywny udzial w zajeciach, terminowo wykonywac polecenia 1
zlecone zadania, uczestniczy¢ w sprawdzianach, kartkéwkach itp.

9. Link i hasto do lekcji online jest indywidualne dla kazdej klasy. Dla bezpieczenstwa
wszystkich uczestnikow lekcji nie podaje si¢ nikomu spoza klasy hasta dostepu do naszych
zajec.

10. Lekcji nie wolno nagrywac, fotografowac, robi¢ printscreenéw 1 upublicznia¢. Ztamanie tej
wazne] zasady wigze si¢ nie tylko wykluczeniem z lekcji, ale tez z konsekwencjami
prawnymi.

11. Kolejno$¢ zabierania glosu na lekcji jest ustalana przez osobe, ktéra prowadzi zajecia lub
przez ucznia - poprzez zgtoszenia si¢ do odpowiedzi.

12. Jesli zajecia beda zaklocane, nauczyciel moze wyciszaé klase i da¢ dostep do mikrofonu tylko
wskazanym uczniom.

VII. Dodatkowe mozliwosci uzyskania punktow dodatnich i ujemnych przez uczniow z
zachowania w trakcie zdalnego nauczania

Punkty dodatnie

1. Kultura osobista (do 10 pkt.) Nauczyciel moze przyznaé te punkty raz w semestrze.

- respektowanie zasad komunikowania si¢ online

- podejmowanie przez ucznia dialogu z nauczycielem lub innym pracownikiem szkoty poprzez
niezwloczne odpisywanie na kierowane do ucznia maile

2. Aktywnos$¢ na zajgciach on-line.

- prezentacje podczas godziny wychowawczej na tematy zaproponowane przez uczniow
przeprowadzone samodzielnie lub zespotowo (do 20 pkt)

- konkursy, projekty, inne dziatania o charakterze wychowawczym zainicjowane przez uczniow
lub nauczycieli (do 30 pkt.)

3. Wolontariat (do 50 pkt.)

np. pomoc kolezenska, pomoc przy robieniu zakupéw osobom starszym, szycie maseczek.

4. Pozytywna postawa ucznia wobec obowigzkow szkolnych (do 30 pkt). Wychowawca przyznaje
te punkty raz w semestrze.

Punkty ujemne.

1. Kultura osobista

- utrudnianie prowadzenia lekcji nauczycielom 1 uczniom (do -20 pkt.)

- niekulturalne zachowanie podczas prowadzenia zaje¢ (do - 30 pkt.)

- powtarzajace si¢ lub razgco negatywne zachowania ucznia (do -50 pkt.)



